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DECRETO N° 042 de 29 de dezembro de 2009. 

Institui e regulamenta, no ambito do 
Municipio de Baependi - MG a utiliza9iio da 
modalidade de licita9iio denominada pregiio, 
para aquisi9iio de bens e servi9os comuns e da 
providencias. 

0 Prefeito Municipal de Baependi, Estado de Minas Gerais, no uso da 
competencia prevista no inciso II do art. 30 da Constitui<;ao Federal, bern como das 
atribui<;oes de que trata o inciso II .do art 90, da Lei Orgfulica do Municipio, e para cumprir o. 
disposto no artigo 37, XXI, da Constitui<;ao Federal, com observancia do disposto na Lei 
Federall0.520, de 17 de julho de 2002, 

DECRETA: 

Art. jO- 0 Municipio de Baependi, Estado de Minas Gerais, para aquisi<;ao de bens e 
servi<;os comuns, poden1 realizar licita<;ao na modalidade de Pregao com observancia da Lei 
Federall 0.520, de 17 de julho de 2002, e das regras estabelecidas neste Decreto. 

§ 1 o - Consideram-se bens e servi<;os comuns, para os fins e efeitos deste artigo, 
aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo 
edital, por meio de especificay()es usuais no mercado. , 

§ 2° - A classifica<;ao dos bens e servi"9os comuns de que trata este artigo encontra-se 
disposta no Anexo Unico que faz parte integrante deste Decreto, sendo, no entanto, rol 
exemplificativo. 

Art. 2° - Pregao e a modalidade de licita<;ao em que a disputa pelo fomecimento de 
hens ou servi<;os comuns, qualquer que seja o valor estimado da contrata<;ao, e feita em·sessao 
publica por meio de propostas de pre<;os · escritas em envelopes lacrados, e lances verbais. 

Art. 3° - A licita<;ao na modalidade pregao e juridicamente condicionada aos 
principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da 
publicidade, da probidade administrativa, da vincula<;ao ao instrumento convocat6rio, do 
julgamento objetivo, e aos prindpios correlates da celeridade, finalidade, razoabilidade, 
proporcionalidade, maior competitividade, justo preyo, seletividade e compara<;ao objetiva 
das propostas. 

Art. 4° - Todos quantos participem da licita<;ao na presente modalidade tern direito 
publico subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste Regulamento, 
podendo qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento, deste que nao interfira no 
procedimento, perturbando ou impedindo a realiza<;ao dos trabalhos. 

Art. so - Compete a autoridade superior, no ambito da Administra<;ao direta 
municipal: 

I - determinar a abertura da licita<;ao na modalidade pregao; 
II - designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio; 
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III- decidir os recursos contra atos do pregoeiro. 
IV- adjudicar ·e homologar a licitac;;ao; 

§ 1 o - A equipe de apoio deveni ser integrada por servidores ocupantes de ...:ar1!o 
efetivo ou em comissao do Poder Executivo. 

Art. 6° - Compete ao Pregoeiro, no ato da publicac;;ao do edital, pro visionar junto ao 
Setor Contabil os recursos orc;;amentcirios e financeiros estimados, de forma a garantir o 
cumprimento da execuc;;ao do objeto licitado. 

Art. 7° - Na Jase preparat6ria do pregao, os Departamentos e os 6rgaos da 
Administrac;;ao direta, remeterao previamente ao Setor de Compras e Licitac;;oes, seus pedidos 
de aquisic;;ao de hens e servic;;os, por meio de requisic;;ao propria, devendo esta estar 
obrigatoriamente instruida com os seguintes elementos: 

I - descric;;ao clara, suficiente e precisa do objeto da licitac;;ao, com definic;;ao das 
caracteristicas tecnicas, vedadas especificac;;oes que, por excessivas, limitem ou frustrem a 
competic;;ao; 

II- valor estimado; 
III- indicac;;ao da rubrica orc;;amentciria e do montante de recursos disponiveis e c 

cronograma fisico-financeiro de desembolso, quando foro caso; 
IV- justificativa da necessidade da aquisic;;ao do objeto ou servic;;os; e 
V - estabelecimento dos criterios de aceitac;;ao das propostas, das exigencias de 

habilitac;;ao e da fixac;;ao dos prazos para atender o objeto licitado. 

Art. 8° - 0 criteria de julgamento sera o de menor prec;;o, observados os parametros 
minimos de desempenho e qualidade, o prazo maximo de fomecimento e demais condi<;:oes 
definidas no edital. 

Art. 9° - Sao atribuic;;oes do Pregoeiro: 
1- a analise e julgamento de impugnac;;Oes ao edital do pregao; 
II- a conduc;;ao da sessao publica do pregao; 
III -:- o recebimento das propostas de prec;;os conforme edital ou aviso especifico e da 

documentac;;ao de habilitac;;ao; 
IV- a recepc;;ao, a abertura das propostas de prec;;os, o seu exame e classificac;;ao, bern 

como a conduc;;ao dos procedimentos relativos a indicac;;ao de quais os licitantes que poderao 
oferecer novos lances e definir propostas de menor prec;;o; 

V- a abertura e analise da documentac;;ao do licitante vencedor; 
VI - organizar a documentac;;ao do processo Iicitat6rio respectivo, com todos os atos 

essenciais do pregao, com vista a aferic;;ao de sua regularidade pelos agentes de controle; 
VII - o processamento dos recursos interpostos e encaminhamento a decisao pela 

autoridade superior competente; 

VIII - o encaminhamento do processo devidamente instruido, ap6s a classificac;;ao; a 
autoridade superior competente, visando a adjudicac;;ao do objeto ao vencedor, a homologayao 
e a contratac;;ao; e 

IX- a pratica dos demais atos pertinentes ao procedimento. 

Art. 10°- A fase preparat6ria do pregao observara o seguinte: 

I- a autoridade competente justificara a necessidade de contratac;;ao e definira o objeto 
do certame, as exigencias de habilitac;;ao, os criterios de aceitac;;ao das propostas, _as sanc;oes 
por iD:adimplemento e as clausulas do contrato, inclusive com ~xa .~ ~o s prazos de 

fomec1mento; \~~ : r· ', 

·' 
·1'1 
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II - a definic;ao do objeto deveni ser clara, suficiente e precisa, vedadas as 
especificac;oes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competic;ao; 

III - dos autos do procedimento constarao a justificativa das definic;oes referidas no 
inciso I deste artigo e os indispensaveis elementos tecnicos sobre os quais estiverem apoiados, 
bern como o orc;amento elaborado pelo Servi<;o ou Departamento promotor da licita<;ao, dos 
bens ou servic;os a serem licitados, explicitando os criterios utilizados para avalia<;ao previa 
do custo orc;ado; e 

IV - a autoridade superior competente designara, dentre os seus servidores, o 
pregoeiro e sua respectiva equipe de apoio, cuja atribuic;ao inclui, dentre outras, ~:> 
recebimento das propostas e lances, a analise de sua aceitabilidade e sua classifica<;ao, berr:: 
como a habilita<;ao do licitante vencedor e o recebimento, exame e instru<;ao dos recursos por
ventura interpostos de suas decisoes tomadas no curso do certame. 

Art. 11°- A fase externa do pregao sera iniciada com a convoca<;ao dos interessadus, 
atraves da divulgac;ao do edital e aviso especifico, observadas as seguintes regras: 

I- a convocac;ao dos interessados a participar do certame seni efetuada por meio de 
publicac;ao de aviso em func;ao dos seguintes limites: 

a) para bens e servi<;os de valores estimados ate R$ 80.000,00 (oitenta mil reais): 

1. Diario Oficial do Municipio, ou jornal equivalente de circula<;ao local ou regional, 
ou no Quadro de A visos da Prefeitura; e 

2. meio eletronico, na Internet. 

b) para hens e servi<;os de valores estimados acima de R$ 80.000,01 (oitenta mil reais 
e urn centavo): 

1. Diario Oficial do Estado; 
2. Diario Oficial do Municipio, ou jornal equivalente de circulac;ao local ou regional, 

no Quadro de A visos da Prefeitura; e 
3. meio eletronico, na Internet. 

II- do edital e do aviso constarao definic;ao precisa, suficiente e clara do objeto, bem 
como a indica<;ao dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do 
edital e o local onde serao recebidas as propostas; 

III - do edital ou aviso especifico constarao: a modalidade de licitac;ao e a forma dos 
lances, por quantidade ou por prec;os, as exigencias de habilitac;ao, os criterios de aceitac;ao 
das propostas, as san<;oes por inadimplemento e as clausulas do contrato, a fixac;ao dos prazos 
para fornecimento do objeto e as normas que disciplinarem o procedimento, e ainda a minuta 
do contrato, quando for o caso; 

IV - c6pias do edital e do respectivo aviso serao colocadas a disposic;ao de qualquer 
pessoa para consulta; 

v- 0 edital :fixara prazo nao inferior a oito dias uteis, contados da ultima publicac;ao 
do aviso, para os interessados apresentarem suas propostas; 

VI - no dia, hora e local designados no edital, sera realizada sessao publica unica para 
recebimento das propostas e da documentac;ao de habilita<;ao, instruida de declara<;ao escrita e 
formal elaborada pelos interessados, de reunirem os requisitos de habilita<;ao exigidos r:.c 
edital, devendo o interessado ou seu representante legal, proceder ao_ respecti"'',) 
credenciamento, comprovando, se foro caso, possuir os necessaries ~1~Nafa formu!avao 
de propostas e para a pratica dos demais atos inerentes ao certame; , f'~::\.~i '1 . '!:(~ 

',_]' \1, "I \V ~\ v·.j 
\ ~'"' ·j\/! ··J-~ y" 
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VII - abe1.ia a sessao, os interessados ou seus representantes legais que tiveP''T' 

protocolado previamente os envelopes, nos termos admitidos pelo edital, entregarao ao 
pregoeiro, em envelopes separados, a proposta de pre9os e a documenta9ao de habiiita9ao; 

VIII - o pregoeiro procedeni a abertura dos envelopes contendo as propostas (h.; 

pre9os, fazendo a verificayao da conformidade das mesmas como edital, classificando o autot 
da proposta de menor pre9o e aqueles que tenham apresentado propostas em valores 
sucessivos e superiores em ate dez por cento, relativamente a de menor preyo, selecionandc· 
os para a etapa de lances; 

IX - quando nao forem verificadas, no minimo, tres propostas escritas de prevos nas 
condiy5es definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as melhores propostas, ate o 
maximo de tres, incluindo a de menor preyo, para que seus autores participem dos lances 
verbais, quaisquer que sejam os pre9os oferecidos nas propostas escritas; 

X - em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentavao de lances verbais pelos 
proponentes, que deverao ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e 
decrescentes; 

XI - o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma 
seqiiencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maio:· 
pre9o e os demais, em ordem decrescente de valor, sendo-Ihes facultado oferecer pr::::;;:;:; 
inferior ao seus, ainda que superior ao menor valor ate entao apurado, neste caso para efeiL 
de classificayao; 

XII - a desistencia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoe1rc, 
implicara na exclusao do licitante da etapa de lances verbais, nao podendo voltar a otert:i-k: 
nas rodadas subseqiientes; 

XIII- caso nao se realizados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a 

proposta escrita de menor pre9o e o valor estimado a contratayao; 
XIV - para julgamento e classificayao das propostas sera adotado o criterio "menor 

preyo", observados OS prazos maximos para fomecimento, as especificayoes tecnicas e 
parfuneq.-os minimos de desempenho e qualidade definidos no edital; 

XV - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro 
examinara a aceitabilidade da primeira proposta classificada, quanto ao objeto e valor, 
decidindo motivadamente a respeito; 

XVI- sendo aceitavel a proposta de rnenor pre9o, e assim declarada vencedora, sera 
aberto o envelope contendo a documenta9ao de habilitayao do licitante que a tiver fommladn. 
para confirmayao de suas condiyoes habilitat6rias; 

XVII - verificado o atendimento das exigencias fixadas no edital, o licitante ser:'! 
declarado vencedor. 0 pregoeiro encaminhara o processo a autoridade superior competeme 
para adjudicayao, homologayao e contratayao do objeto licitado; 

XVIII - se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigencias 
habilitat6rias, o pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e 
procedendo a habilitayao do proponente na ordem de classificayao, e assim sucessivameEtc, 
ate a apura9ao de uma proposta que atenda ao edital, apurando o licitante vencedor; 

XIX - a manifesta9ao da inten9ao de interpor recurso sera no momento da declarayao 
do vencedor do certame, com registro em ata, cabendo ao recorrente juntar razoes no prazo 
concedido a apresentayao de recursos; 

XX- o recurso contra decisao do pregoeiro tera efeito suspensive; 
XXI - o acolhimento de recurso importara a invalida9ao apenas dos atos insuscetiveis 

de aproveitamento; 
XXII - a falta de manifesta9a~motivada do licitante em sessao importani 

decadOncia do direito de recurso; ~ 
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XXIII - decididos os recursos, quando houver, e constatada a regularidade dos atos 
procedimentais, a autoridade superior competente adjudicara o objeto e homologara o 
certame, determinando a contrata9ao; 

XXIV - como condi9ao para celebra9ffo do contrato, o licitante vencedor de','cr:; 
manter as mesmas condiy5es de habilita9ao; 

XXV - quando o proponente vencedor nao apresentar situac;ao regular, no 8!0 ,,. 

assinatura do contrato, sera convocado outro licitante para celebrar o contrato, observao" .. 
ordem de classificac;ao, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicac;ao das sane<:.""-:. 
cabiveis, observado o disposto nos incisos XIII e XIV deste artigo; 

XXVI - se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente. , '> 

demais licitantes poderao ser chamados, na ordem de classificac;ao, para faze-lo nas mesnn: 
condic;5es de suas respectivas ofertas, sem prejuizo da aplicac;ao das sanc;oes cabiveis ~ 

previstas no edital; e 
XXVII - o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, no minimo, se outre 

nao estiver fixado no edital. 

Art. 12° - Ate dois uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer 
pessoa podera solicitar esclarecimento, providencias ou impugnar o ato convocat6rio do 
pregao. 

§ 1 o - Cabera ao pregoeiro decidir a impugnac;ao apresentada no prazo de vinte e 
quatro horas. 

§ r - Acolhida a impugnac;ao do ato convocat6rio, sera designada nova data para ZL 

realizac;ao do certame. 

Art. 13° - Para habilitac;ao dos licitantes sera exigida, exclusivamente, a documema<;f'i<' 
prevista,:na Lei 8.666/1993,-relativa a: 

I- habilitac;ao juridica; 
II- qualificac;ao tecnica; 
III- qualifica9a0 economico-financeira; 
IV- cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituis:ao Federal e 

na Lei Federal9.854, de 27 de outubro de 1999. 
v - quanto a regularidade fiscal, sera exigida, exclusivamente, a documentaya(J 

preVista no artigo 4°, XIII, da Lei 10.520/2002. 

Paragrafo Unico - A documentac;ao exigida para atender ao disposto nos incisos 
I, III e IV deste artigo podera, a criterio da autoridade superior competente, ser substituida 
por certificado de registro cadastral do Municipio que atenda aos requisitos previstos na 
Lei 8.666/1993. 

Art. 14° - 0 licitante que ensejar o retardamento da execu<;ao do certame, na.o 
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execu<;ao do contrato, comportar-se de mndn 
inidoneo, fizer declarayao fa1sa ou cometer fraude fiscal, garantindo o direito previo da am:rl"' 
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administrac;ao, pelo prazo de ate cincn 
anos, sem prejuizo das multas previstas no edital e no contrato e das demais cominac.t:h~s 

legais. ~\ ".' /~ 
Art. 15° - E vedada a existencia de: ~~ J '\ ·~., 

I .. ti 

I - garantia de propostas; 
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II- aquisi<;ao do edital pelos licitantes; 
III- pagamento de taxas e emolumentos, salvo referentes a fomecimento do edit<1L 

que nao serao superiores ao custo de sua reprodur;ao grafica. 

Art. 16°- Quando permitida a participa<;ao de empresas reunidas em cons6rcio, serac 
observadas as regras fixadas na Lei 8.666/1993 quanto a sua constituir;ao e admissibilidade. 

Art. 17° - A autoridade superior competente para determinar a contratar;ao podeni 
revogar a licita<;iio em face das razoes de interesse publico derivadas de fato superveniente 
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo ser 
anulada por ilegalidade, de oficio ou por proJocar;ao de qualquer pessoa, mediante ato escrito 
e fundamentado. 

§ 1 o - A anula<;ao do instrumento licitat6rio induz a conseqiiente anular;ao do contrato. 

§ 2° - Os licitantes nao terao direito a indenizar;ao em decorrencia da anular;ao cb 
processo licitat6rio, ressalvado o d ·reiw do contratado de boa-fe de ser ressarcido pelos 
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato. 

Art. 18° - Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos 
orr;amentarios para pagamento dos encargos dele decorrentes no exercicio financeiro em 
curso. 

Art. 19° - Os extratos dos con:tiatos celebrados pela modalidade de pregao deverao ser 
publicados ate o quinto dia util do mes subseqiiente ao de sua assinatura, no Diario Oficial do 
Municipio ou jornal equivalente de circula<;iio local ou regional, ou no Quadro de A visos da 
Prefeitura. 

i 

Paragrafo Unico- Nesta publica<;ao devera obrigatoriamente constar: o nlimero do 
processo; nome da empresa contratada; dotar;ao orr;amentiria; valor e prazo da contratar;ao. 

Art. 20° - Os atos essenciais. do pregao, serao documentados e receberao a forma de 
processo, em ordem seqiiencial, compreendendo, sem prejuizo de outros, o seguinte: 

I- autuar;ao; 
II- requisi<;ao com descri<;ao detalhada do objeto e or<;amento estimative; 
III - certidao de compatibilidade financeira e or<;amentiria; 
IV- autoriza<;ao de abertura da licitar;ao; 
V- designar;ao do pregoeiro e equipe de apoio; 
VI - edital e seus anexos; 
VII- parecer juridico, de analise do edital e seus anexos; 
VIII- minuta do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso; 
IX - comprovantes da publica<;ao do aviso do edital; 
X - registro dos licitantes credenciados; 
XI - originais das propostas escritas; 
XII - documentos de habilita<;ao analisados; 
XIII- ata da sessao do pregao, contendo o mapa das propostas escritas e 

verbais apresentadas, na ordem de classifica<;iio; 
XIV - documenta<;ao de recursos interpostos, se houver; 

XV- termos de adjudica<;ao e homologa<;ao / 
XVI- c6pia do contrato e seu respectivo extrato, com co~p.o - aa 

sua publica<;ao, confonne o caso. ~~~~ .. , 
I / ' \' 

-* .... .. .... 
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Art. 21° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicayao. 

Prefeitura Municipal de Baependi, 29 de dezembro de 2009. 

Roberto Pelucio Maciel 
Secretario Geral 

Prefeitura Municipal de Baependi 
Estado de Minas Gerais 
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ANEXQ UNICQ - DECRETO 0° 042 

Para efeitos da modalidade licitat6ria denominada PREGAO consideram-se: 

BENS COMUNS 

1 - Bens de Consumo 

1.1 - Agua mineral 
1.2 - Cartuchos de tinta 
1.3 Combustive! e lubrificante 
1.4 - Formularies continuos 
1.5 - Gas 
1.6 - Genera alimenticio 
1. 7 - Material de expediente 
1.8 - Mat~rial hospitalar, medico e de laborat6rio 
1.9 - Medicamentos, drogas e insumos farmaceuticos 
1.10 - Material de limpeza e conserva<;:ao 
1.11 ·· Oxigenio 
1.12 - Liniforme 

2 - BENS PERMANENTES 

2.1 - Mobiliario 
2.2 - Equipamentos em geral, exceto bens de informatica 
2.3 - Utensflios de uso geral, exceto bens de informatica 
2.4 ~ Veiculos automotivos em geral 
2.5 - Microcomputador de mesa ou portatil "notebook", monitor de video, impressora e 

estabilizador 

SERVI~OS COMUNS 

1 Servi<;:os de Apoio Administrative 

2 Servi9os de Apoio a Atividade de Informatica 
2.1 - Digita9ao 
2.2 - Manuten9ao 

3 Servi<;:os de Assinaturas 
3.1 - Jornal 
3.2 - Peri6dico 
3.3 - Revista 
3.4 - Televisao via satelite 
3.5 - Televisao a cabo 

4 Servi9os de Assistencia 
4.1 - Hospitalar 
4.2 -Medica 
4.3 - Odontol6gica 

/ 
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5 Servi<;os de Atividades Auxiliares 
5.1 - Ascensorista 
5.2 - Copeiro 
5.3 - Gan;:om 
5.4 - Jardineiro 
5.5 - Mensageiro 

6 - Servir;os de Analises Clinicas e Laboratoriais 
7 - Servigos de Aperfei<;oamento, Capacita<;ao e Treinamento 
8 - Servi<;os de Confec<;ao de Uniformes 
9 - Servi<;os de Copeiragem 
1 0 - Servi<;os de Eventos 
11 - Servil{os de Filmagem 
12 - Ser.fii{OS de Fotografia 
13 - Servil{os de Gas Natural 
14 - Servi90S de Gas LiqOefeito de Petr61eo 
15 - Servigos Graficos 
16 - S•arv.i(;:os de Gravagao 
17 - Servi<;os de Hotelaria 
18 - Seryil{os de Jardinagem 
19 - Seryigos de Lavanderia 
20 - Seo/i9os de Limpeza e Conserval{ao 
21 - Servi<;os de Loca<;ao de Bens M6veis 
22 - Servigos de Manutengao de Bens lm6veis 
23 - S~rviyos de Manutengao de Bens M6veis 
24 - Servigos de Microfilmagem 
25 - Servigos de Remogao de Bens M6veis 
26 - Servi<;os de Reprografia 
27 - Servil{os de RX e similares 
28 - Servi<;os de Seguro Saude 
29 - Servigos de Tradugao 
30 - Servigos de T elecomunicag6es de Dados 
31 - Servigos de Telecomunicag6es de lmagem 
32 - Servil{os de T elecomunica96es de Voz 
33 - Servigos de T elefonia Fixa 
34 - Servi<;os de T elefonia M6vel 
35 - Servil{os de Transporte 
36 - Servigos de Vale Refeigao 
37 - Servigos de Vigilancia e Seguranga Ostensiva 
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